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Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor Zg fafrun
2O1 1 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri yog/akarta;

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan pendidikan Tinggi Nomor 35 Tahun 2017
tentang Statuta Universitas Negeri yogra-karta;
Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan pendidikan Tinggi Nomor Zl Ta}rtn 2Ol7
tentang Pedoman Pen]rusunan peta proses Bisnis dan Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan pendidikan Tinggi;

Peraturan Pemerintah Nomor 74 Ta-hun 2or2 tefia,,g perubaha' Atas peraturan
Pemerintah Nomor 23 Tahun 2OO5 tentang pengelolaan Keuangan Badan
layanan Umum, PMK nomor l9O/PMK.OS/2O12 tentang Tata Cara pembayaran
Dalarn Rangka Pelaksanaan Anggaran pendapat€n dan Belianja Negara;

SK Menteri Keuangan RI Nomor l3O/KMK.OS|2OO9 tentang penetapan
Universitas Negeri Yog/akarta pada Departemen pendidikan Nasional Sebagai
Instansi Pemerintah Yang Menerapkan pengelolaan Keuangan Badan Layanan
Umum;

l D3/Sl
2 Menguasai operasional komputer
3 Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik
4 Memiliki pengetahuan tentang penerimaan dana pNBp satker BLU
5 Menguasai bahasa Indonesia yang baik dal bena
6 Menguasai peraturan tentang alur registrasi matrasiswa yang berlaku

I Komputer
2 Printer
3 Kertas
4 Balpoint
5 Stempel UNY

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1」lka tldak dllaksanakan SoP Li mengakbatkan terganggunya pelayanan I Dokumen hard copy dan soft copyE-imp di-
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LAYANAN PEICAJUAI SPP UP RM

Ho Uraian Proaednr Mutu Ba■u
Ket.

Kebag
Keuaagan PPK PPSPM Be■ldahanノ B

PP
Operator

aPu KPPN Keleng&apen Waktu Output
1 Kabag.Keuangan menerima tembusan DIPA dan

memerintahkan Bendahara/BPP untuk mengajukan Up
―

DIPA

2 Berdasar DIPA RM, Bendahara/BPp menyusun Up,
membuat surat p€rmohonan UP, Surat Pemyataan Up ¬ダ

Surat pengaJuan
UP

¬    ]

3 PPK menguji kebenaran permohonan Up dam
menandatangani surat permohonan UP dan Surat
Pernyataan UP

¬

¬

Dokumen UP yang
sudah
ditandatangani

4 PPSPM menguji kebenaran data dukung Spp Up

Tld

Data Dukung
penagiuan UP

ak Scsual
5 Operator sPM mcrckam ke SPAN dan mcncetak SPP,
SPM,UP

由
SPP,SPM uP

6 PPSPM menandatangani SPM dengan menggunakan
sistem PINPPSPM SPM yang sudah

ditandatangani

8 Bendahara/ BPP melakukan pemberkasan dokumen
persyaratan pengajuan SPM UP dan tampiran yang
diperlukan dan mengirim ke KPPN

]

Dokumen
pcndukung SPM
UP

9 KPPN menguJi kebenaran SPM UP,apabia tclah benar
KPPN mcncrbitkan SP2D SPM

Tldak
10 PPK menerima tembusan SP2D UP dan memerintahkan

Bendahara/BPP untuk mencairkan Up sesuai kebutuhan

甲 ｍ

∃

ｓｅｓｕ

SP2D

11 Bendahara/BPP melakukan pembayaral kepada yang
berhak me nerima pembayaran L ( )

Dana UP
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